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Jueves 7 de diciembre de 2023 

CIRCULAR 

PROCESO DE MATRÍCULAS 2024 

Estimados padres y apoderados: 

Junto con saludar y esperando que estén bien, hacemos llegar esta circular informando sobre nuestro proceso de matrículas 

2024. Para ello es importante que considere lo siguiente al momento de matricular: 

1. Este trámite solo se realiza de manera presencial por el apoderado titular del estudiante, en las fechas establecidas por el 

colegio.  

2. El apoderado debe presentar su cédula de identidad al momento de matricular.  

3. Los apoderados que realizaron el proceso de “Actualización de datos” a través de la aplicación Notas Net, de igual manera 

deben asistir a firmar la ficha de matrícula en las fechas establecidas.  

4. De ser necesario, presentar antecedentes médicos de relevancia y que haya que tomar en consideración para el periodo 

académico.  

Los apoderados de los estudiantes NUEVOS que fueron admitidos a través del proceso SAE (Sistema de Admisión Escolar) deben 

presentar la siguiente documentación: 

1. Fotocopia de la cédula de identidad del estudiante y del apoderado o certificado IPE e IPA  (Identificador Provisorio Escolar 

para estudiantes y apoderados extranjeros sin RUT) 

2. Certificado de nacimiento del estudiante  

3. Certificado anual de estudios 2023 (de promoción), de no tenerlo a la fecha de matrícula, tiene plazo hasta el viernes 29 

de diciembre (12:00 horas) para presentarlo en la inspectoría de nuestro colegio.  

4. De ser necesario, presentar antecedentes médicos de relevancia y que haya que tomar en consideración para el periodo 

académico.  

Las fechas y horarios para las matrículas 2024 son las siguientes: 

 Estudiantes Sistema SAE 

Fecha Lugar Horarios Responsable 

11 al 27 de diciembre Oficina de atención de 
apoderados. 

 
Comedor de estudiantes 

Lunes a Jueves  
8:30 a 12:30 – 14:00 a 16:00 horas 

 
Viernes 

8:30 a 12:30 – 14:00 a 15:00 horas 

Inspectoría 

 

 Estudiantes antiguos 

Fecha Lugar Horarios Responsable 

19 y 20 de diciembre Salas de clases 8:30 a 12:30 – 14:00 a 16:00 horas 
 

Profesor(a) 
Jefe 

21 de diciembre 
(rezagados) 

Comedor de estudiantes 8:30 a 12:30 – 14:00 a 16:00 horas 
 

Inspectoría 

 

Se despide atentamente.  

 

 

 

 

Jorge Leiva Torres 

Director 
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